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Manual de uso del sistema de carga de cupones onlin e

El sistema permitird la importacién online del archivo generado por el programa
de carga de cupones por aplicativo, a la base de RENATEA.

A partir del nacimiento de esta modalidad de presentacion de cupones, el
empleador podra realizar el tramite desde su PC, sin la necesidad de enviar
ningun tipo de documentacion a la delegacion.

El sistema esta disefiado para realizar la declaracion online de los periodos
trabajados, en forma trimestral, por trimestre calendario, segun indica la ley.

1.1 Alta del empleador en el sistema de carga de cu  pones online
Para realizar el alta como empleador en el sistema se deben tener en cuenta las
siguientes consideraciones:

» El empleador debe estar inscripto en RENATEA .-

» EI CUIT debe ser valido.-

» Solo se puede realizar un alta por empresa por que el usuario se encuentra
asociado al CUIT (en caso de ser un estudio contable que administre mas
de una empresa, tienen que realizar tantas altas como cantidad de
empresas tenga a su cargo).-

1.2. Formulario de alta en el sistema de cupones online .-

Cuando ingrese encontrara la siguiente pantalla

" &4 - REGISTRO MACIONAL DE TRAHAJADORES ¥ EMPLEADORES AGRARIOS

I s € led e i - Si es un empleador registrado en RENATEA pero aun notiene una cuenta para ingresar al sistema
“ solicitela OMLINE Ingresando sus datos en el siguiente link
‘ USUARID \ 4 g

CLAvE
v Ingresar

™ 5ies un empleador regictrada en el sistema de Empleadores RENATEA y olvida su clave de acceso
m solicitela OMLINE Ingresando sus datos en el siguiente link

9 POST: 2013/05/08
Telefono de Contacto 0800-777-7366 Opcion 3

;:’/ POST: 2013/05/08
En casn da inconvenisntes comunicarse con el Telefano 011-4318-0800 Intarnn 809

9) POST: 2013/05/02
Implementacion del sistems de Empleadores ONLINE

Saludos Cordiales,
Sub Gerencia de Informatica del RENATEA
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Para darse el alta, deberéa ingresar al primer item, que lo llevara al formulario de
inscripcion al sistema de cupones online.

=< RENATEA

REGISTRO NACIONAL DE TRABAJADORES Y EMPLEADORES AGRARIOS

.: Solicitud de usuario y clave de acceso al sistema :.

Siusted es un Empleador registrado en el RENATEA puede solicitar el afta al sistema de Empleadares ORLINE.
Para crear su cuerta en esta seccion, debe completar el siguiente formulario
Tenga presente que los campos san abligatarios y debe indicar una cuenta de mail valida ya que = esa cuenta se le enviara ka informacion complementaria
para terminar el procese de registro y activacion.
Apellido y Hombre o Razon Social:
Hro CUIT:
E-mail:
Delegacion: BUENDS AIRES CENTRAL (CIUDAD AUTONOMA DE BUENOS AIRES) =2 San Martin 588 |+
Domicilio:
Cadiga Postal:
Localidad:
Telefono:

Provincia: Buenos Aires v

(D regresar Y

» Completar los datos que solicita el formulario:

» Nombre y apellido o razon social (del empleador)

» Numero de CUIT (de la empresa que realizara el proceso)
> E-mail

» Delegacion (donde se realizan los tramites)

» Domicilio

» Cadigo postal

» Localidad

» Teléfono (de la empresa o estudio)

» Provincia

1.3 Una vez completos los datos presionar sobre “enviar” , el sistema lo alertara
gue la carga fue exitosa y emitird un correo al usuario para que continué con el
proceso de registro.

pr— = o
Este es un acuse de alta al Sistema de Empleadores ONLINE del renatea.

Su cuenta ya ha sido procesada y dada de alta, para que usted puede empezar a utilizar el Sistema de Empleadores
OMLINE del renatea, es necesario que active su cuenta.

Los datos suministrados por usted son los siguientes:

Nombre: RAZON SOCIAL

CUIT:

a1 1] [N S RS
Delegacion: BUENOS AIRES CENTRAL
Domicilio: Domicilio

Localidad: Localidad

Provincia: Buenos Aires

Codigo Postal: Codigo postal
Telefono: Telefono

Para activar su cuenta, haga clic en el link que aparece a continuacion:

" Activar ahorat

Una vez activada su cuenta del Sistema de Empleadores ONLINE del renatea, recibira un mail con su usuario y clave
temporal gue le permitiran acceder al sistema. Cuando ingrese por primera vez, le recomendamos que cambie su
clave desde el menu "Mis Datos"” por otra que sea mas representativo y facil de recordar por usted.
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Una vez que reciba el e-mail, debe presionar ACTIVAR AHORA, el sistema le
enviara otro e-mail con el usuario y clave que le permitira utilizar el sistema de
cupones.-

USUARIO: XXXXXXXXXXX
CLAVE: 070513EMPL010503

Nota: el usuario siempre sera el numero de CUIT
1.4 Recuperar clave

En caso que el usuario no recuerde la clave, esta se podra modificar mediante la
siguiente pantalla, la misma llegara al mail que haya asignado.-

)
renatea gob.ar/sy & ! v B q J

T I

|
I—1
i Recuperar Clave -

Para Recuperar su Clave es necesario gue ingrese su USUARIO {nombre de usuario con el que ingresa
al sistema, si es empleador debe Indicar el CUIT con el que se registro al sistema) o su e-mall (cormen
electionico) con el que se registro en el Sistema,

1) Usuario: | © E-mail:

Luego escriba el codigo de control que S8 muestra a continuacion.

Codigo de Control: Jﬂ'_}’l’l j.:-ﬁ_‘-ﬂ,j ¥

2) codigo de Coniol:

A continuacion, recibiar un mail con su usuario y clave.

@ O=

2. Pagina de inicio de carga de cupones online
Es la péagina principal donde encontraremos las diferentes herramientas para
realizar la carga de cupones online .-

sl RENATEA

CIONAL DE TRABAJADORES ¥ EMPLEADORES AGRARIDS

%2

Panel de Control de BIENVENIDO,
Empleadores

Salir del
Sistema
| ) POST: 20130508
Telefono de Contacto 08007777366 Opcion 3
9 POST: 2013/0508
| En caso de inconvenientes comunicarse con el Telefono 01143180800 Interno 909 NG
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2.1 Mis datos
Contiene todos los datos que inicialmente completaron en el formulario de alta,
estos se pueden modificar y actualizar.-

Nota: es importante que modifique la clave para opt  imizar la seguridad

2.2. Panel de presentacion online

En esta pantalla encontraremos todas las herramientas que le permitira realizar
las acciones necesarias para generar el archivo a exportar mediante el programa
de carga de cupones.-

- &‘ ~ REGISTRO NAGIONAL DE TRABAJADORES Y EMPLEADORES AGRARIOS

Panel de Control de a 2
Empleadores @cion Cupones Online

“ az L}

Manuzl Mis datos i e P S TR Listado de Cupones
Presentacion Inconsist. Afip _‘\i
- Teblas o lie:ativ P
Importar
Wit Regularizacion
Cupones =

Tiabaro, Emples

: : . rabajo, Empl
@ Presidencia de la Nacion | 357 y Seguridad Social
Salir del ) i

Slisterma

Contactsnos

2.2.1. Histérico de presentaciéon

Nos brinda un detalle de todas las presentaciones que se realizaron mediante
este sistema.

La consulta se puede realizar ingresando el nimero de formulario o el nimero de
CUIL de alguno de los trabajadores.

2.2.2. Aplicativo de cupones informaticos

El programa de aplicativo de cupones le permitird generar el archivo que luego va
a utilizar para realizar la importacion al sistema.

Nota: el sistema no tomara ninguna version anterior alava.
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2.2.3 Tabla
Contiene la informacion necesaria para encuadrar al trabajador en actividad,
modalidad de contratacion y localidad a fin de ajustarse a ellas para no generar
errores en el sistema a la hora de realizar la importacion.

2.4.4 Manual de aplicativo de cupones

Contiene un instructivo detallando los pasos necesarios para generar el archivo
gue luego se utilizara en la carga de cupones online .-

2.1.5 Lista de cupones

Esta opcion le permitir4 realizar la impresion de cupones, en relacion a los datos
importados al sistema, se podra acceder al mismo ingresando el numero de
formulario aplicativo.-

3. Panel de datos AFIP

Contiene un resumen de datos relacionados a los aportes realizados en AFIP y
las declaraciones presentadas mediante el sistema de carga de cupones online a

RENATEA.-

Nota: La consulta se puede realizar por CUIL o por  cddigo de formulario.-

Panel de Control de Empleadores Resumen de Inconsistencias RENATEAIAFIP

Buscador por Formulario: |
¥ Buscador por cuil:
-"‘tﬁustarm )

Resumen de Inconsistencias RENATEAIAFIP

Presentacion  Inconsist Afip - Listado de inconsistencias RenatealAfip :.

Contactenos
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4. Importar datos

Ministerio de
Trabajo, Empleo
y Seguridad Social

Mediante esta opcidn se puede realizar la presentacion de de los periodos

generados en el archivo de aplicativo de cupones.

S¥ RENATEA

Panel de control de

Sr. USUARIO Seleccione el archivo a wverificar

Empleadores SISTEMA DE EMPLEADORES RENATEA

o mayor a 31
a12
IMPORTANTE: Todo periodo debe ser mayor que 0.

Tarea
Condicién
Provincia

<

nes Laborales |

cias)

Archivo a importar [ |[_Examinar |
Pressntacion
Importante
lariza
Todo CUIT-CUIL que no este registrado en la base del RENATEA producird error.
Todo CUIL que no tenga libreta asignada y vigents producirs error,
Se periodos y la remuneracion ingresados en el
—— arc
Salir cel
Sisterna = Lo

Para importar datos al sistema debe ingresar a Examinar, se desplegaran las
opciones de busqueda debe seleccionar el ARCHIVO generado en el programa

de carga de cupones por aplicativo y adjuntar el mismo.

4.1 verificacion de datos a exportar

Esta pantalla le permite visualizar los datos relacionados con el archivo que se

esta importando al sistema de cupones online.

GISTRO NACIONAL DE TRABAJADORES ¥ EMPLEADORES AGAARIOS

< RENATEA

Panel de Control de
Empleadores Archivo a Cargar: FFFFFFFFFF &oo=n 5 5ii mt

Delegacion: 1000

Formulario: FFFFFFFFFF

Cant. de Registros: 10

CUILE oi o i

Razon. Secial 112007 7

Version .

Debe de actualizar el aplicativo de Cupones Informaticos a la nueva version

Salir del
Sistermna

SISTEMA DE EMPLEADORES
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4.2 importacion fallida

En caso que algun dato que se cargue al sistema cupones online sea erroneo,
Este le arrojara un alerta como se visualiza en la siguiente imagen.

Sl RENATEA

SISTEMA DE EMPLEADORES]

Panel de Control de
Empleadores Archivo a Cargar: FFFFFFFFFF-30708901470 rnt

= |
= | f, — Delegacion: 1000

Wiahtal fiisdates Se han detectado errores en los CUIL/CUIT del archivo a importar por lo cual esta operacion no puede continuar.
1= = Para ver un informe de los CUIL/CUIL erroneos, haga clic en el boton REVISAR ERRORES

il m

Presentacion Inconsist Afip

Lm.portgr Regularizacion
Cupones
N
[
Contactenos salndel
Sistema

Se debe seleccionar Revisar Errores y se desplegara un menu con todos los

errores que pueda presentar y un detalle de los mismos.-
Cada uno de los items corresponde a una de las consultas, de las cuales se va a

considerar solo aquella que determine el error con una leyenda en color Rojo.-

2% RENATEA

TRO NAGIONAL DE TRABAJADORES ¥ EMPLEADORES AGRARIOS

SISTEMA DE EMPLEADORES]

Panel de Control de
Empleadores
Verificacion de Cupones Informaticos

ore= detectados en sl archiva FFFFFFFFEF-
entar la declaracian en i delegacion

= o2
* 01 - A continuacion se muestra un listado con o
070001470 it Reviselo, corralo y vuela 2

Manual
= CUIT CON ERROR
= =l curr ERROR
G b ds 307089014700 CUIT MO DECLARADO
Presentacion Inconsist Afip
pr— CUIL CON ERROR ]
—— — cuilL ERROR
Importar el iy 202207611789 CUIL NO DECLARSDO
Cupones =
N Pg BN — -
A { ] PERIODOS INVALIDOS
L N o Debe tener declarado al menas 1 (Un) periodo con el fOrMato MMEaasy No puede sor
SEEAE] osterior ala fecha actu
Contactenos ;‘lé i cu PERIODO
SRR dy 27260939470 07/2015
ERRORES EN DIAS O REMUNERACIONES =
cun PERIODO. ERROR.
CONDICIONES LABORALES INVALIDAS @

ondiciones Labarales

[
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4.3 importacion exitosa
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En caso que la importacion sea exitosa, aparecera la siguiente pantalla indicando

la misma.-

Panel de Control de Empleadores

Manual lis datos
— Oy
=] =

Presentacion Inconsist. Afip

REGISTRO NACIONAL DE TRABAJADORES Y EMPLEADORES AGRARIOS

=< RENATEA

SISTEMA DE EMPLEADORES

Importacion Exitosa Formulario : FFFFFFFFFF

La importacion se ha realizado con exito.

Archivo verificado : FFFFFFFFFF-30708901470 .rnt

‘San Martin 588 - C1004AAL - Ciudad Autonoma de Buenas Aires - Tel, 01143180800

Una vez que seleccione imprimir formulario de control

siguiente pantalla.-

, quedara habilitada la

Panel de Control de Empleadores

@ @
Manual Mis datos
—

= E

Presentacion Inco

Sk RENATEA

TRABAJADORES ¥ EMPLEADORES AGRARIOS

SISTEMA DE EMPLEADORES

Fecha : 14/05/2013

Formulario : FFFFFFFFFF
arehivo s FEFEEERERF-— = - —=-=-urnk:
Cantidad de Registros : 10

Cuit : 30708901470
Razon Social : L#"- ¢
Fecha de Carga : 20
Usuario : ADMIN
Delegacion : 1000

Seleccionando imprimir
para futuras consultas.-

San Martin 588, Ciudad Auténoma de Buenos Aires (C1004AAL) | Teléfono: (011) 4318-0800

tendra un cupdn de archivo control que puede archivar
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